
5.1 आवेदक / को lar xfgjk xq# के अथवा से िकसी हतेु
ऑनलाइन आवेदन करने से पहले के www.sggcg.in ऑनलाइन पंजीयन करना होगा. ऑनलाइन पंजीयन के िलए
Sign Up पर click I



5.2 ऑनलाइन पंजीयन के िलए Sign Up पर click करने के बाद पेज के नीचे Applicant’s Registration Form होगा, िजसे आवदेक
/ को िबना िकसी गलती के भरना होगा आवेदक से संबंिधत चाही गयी जानकारी सही-सही / करना होगा. पंजीयन के िलए

जाने वाली जानकारी को पंजीयन के बाद एिडट िकया जा सकेगा. पंजीयन िकसी भी गलती/ होने पर आवेदक
/ को पुन: नया पंजीयन कराना होगा. पंजीयन भुगतान के बाद वापस होगा.



5.3 Applicant’s Registration Form आवेदक / को िबना िकसी गलती के भरना होगा आवेदक से संबंिधत चाही गयी
जानकारी सही-सही / करना होगा. पंजीयन के िलए जाने वाली जानकारी को पंजीयन के बाद एिडट िकया जा सकेगा. पंजीयन

िकसी भी गलती/ होने पर आवेदक / को पुन: नया पंजीयन कराना होगा.आवेदक / का ई-मले आईडी
कर.े यिद ई-मले आईडी है तो पंजीयन करने से पहले ई-मले आईडी बना . इसी , 10 का मोबाइल नंबर कर.े इस पर पंजीयन के

िलए आपको ओटीपी/एस.एम.्एस. होगा. पंजीयन के बाद / िकये गए ई-मले आईडी/मोबाइल नंबर पर यूजर आईडी/पंजीयन नंबर एवं
होगा, िजससे Login/Sign In करके पंजीयन/आवेदन भुगतान और ऑनलाइन आवेदन करने आगे कर .

ई-मले आईडी/मोबाइल नंबर करने के बाद SEND OTP पर click I



5.4 Applicant’s Registration Form ई-मले आईडी/मोबाइल नंबर करने के बाद SEND OTP पर click करने के बाद आवेदक /
/ िकये गए ई-मले आईडी/मोबाइल नंबर पर OTP (6 digit One Time Password) होगा. आपको पर Successfully sent OTP to

your Mobile No. & Email I’d होगा. यह OTP 2 minute तक होगा. अत: 2 minute के भीतर OTP को / कर Verify
OTP पर click I Verify OTP पर click करने के बाद आपको पर Your Mobile No. verified successfully होगा. इसके बाद
Save पर click I



6.1 आपको पर Dear (Applicant’s Name), Your Application Registered . Your Login ID is : SGG20xxxxxx होगा. पजंीयन
सबंधंी एस.एम.एस. / िकये गए ई-मले आईडी/मोबाइल नबंर पर होगा, यूजर आईडी/पजंीयन नबंर एवं होगा. इसे कर .

फाइल भी िलखकर . होने के बाद अथवा होने पर के lar xfgjk xq#
इस आयोिजत िकसी होने के िलए नामाकंन/पजंीयन करने और आवेदन करने के िलए होगा. पजंीयन एवं

आवेदन का ऑनलाइन भुगतान करने और आवेदन करने के िलए आपको यूजर आईडी/पजंीयन नबंर एवं / कर, Captcha
अनुसार चयन कर/ आिद / करने के बाद Sign In पर click I

SGG20000695



6.2 आपको ई-मले आईडी/मोबाइल नबंर पर यूजर आईडी/पजंीयन नबंर एवं / कर, Captcha अनसुार
चयन कर/ आिद / करने के बाद Sign In पर click I



6.3 यूजर आईडी/ Sign In यूजर
आईडी/पजंीयन नबंर, / Sign In पर click I

SGG20000695



7.1 यूजर आईडी/ अथवा तो यूजर आईडी/पंजीयन नंबर, / Sign In
करने के बाद Registration Fees Submission का यह पेज खुलेगा. , ( )

. : .
/ ( ) . (आवेदन

) का ऑनलाइन भुगतान करने के िलए Proceed to Payment पर click I



7.2 ( ) का ऑनलाइन भुगतान करने के िलए Make Payment
पर click I Transaction ID

- Ctrl + P .



7.3 पंजीयन एवं आवेदन (आवेदन करने अंितम ितिथ तक सुधार हतेु सिहत) Rs. 48/- है. पंजीयन एवं आवेदन का
ऑनलाइन भुगतान Debit Card/Credit Card/Internet Banking से िजस से करना चाहते , उसका चयन और click और

जानकारी / और Proceed पर click I You will receive transaction OTP SMS in your registered

mobile number (registered or linked with your bank account number). Rs. 48/- will be deducted.



7.4 पंजीयन एवं आवेदन (आवेदन करने अंितम ितिथ तक सुधार हतेु सिहत) Rs. 48/- है. पंजीयन एवं आवेदन का
ऑनलाइन भुगतान Debit Card/Credit Card/Internet Banking से िजस से करना चाहते , उसका चयन और click और

जानकारी / और Proceed पर click I You will receive transaction OTP SMS in your registered

mobile number (registered or linked with your bank account number). Rs. 48/- will be deducted.



7.5 ऑनलाइन आवेदन हतुे पजंीयन एवं आवेदन के िलए पजंीयन एवं आवेदन का Debit Card/Credit Card/Internet Banking से
से ऑनलाइन भुगतान के समय से आवेदक िजस खाता से भुगतान कर रहा है, उससे रािश डेिबट हो जाता है, परतुं पजंीयन एवं आवेदन का भुगतान
सफल होना िदखता अथवा असफल िदखता है, तो आवेदक / अपनी यूजर आईडी/पजंीयन नबंर एवं के साथ अथवा तो यूजर आईडी/पजंीयन
नबंर, पजंीकृत मोबाइल नबंर एवं ितिथ / कर Sign In करने के बाद View all Transactions . यहाँ पर जो Pending or
Failed िदख रहा है, उस Transaction ID के बगल Try Settlement पर click .



8.1 पंजीयन एवं आवेदन का ऑनलाइन भुगतान करने के बाद आवेदक / अपनी जानकारी (Personal Details of Applicant)

/ कर Save पर click I Next पर click I



8.2 पंजीयन एवं आवेदन का ऑनलाइन भुगतान करने के बाद आवेदक / अपनी जानकारी (Personal Details of Applicant)

/ कर Save पर click I Next पर click I



8.3 पंजीयन एवं आवेदन का ऑनलाइन भुगतान करने के बाद आवेदक / अपनी जानकारी (Personal Details of Applicant)

/ कर Save पर click I Next पर click I



8.4 पंजीयन एवं आवेदन का ऑनलाइन भुगतान करने के बाद आवेदक / अपनी जानकारी (Personal Details of Applicant)

/ कर Save पर click I Next पर click I



9.1 आवेदक / अपनी जानकारी / करने के बाद अपनी साइज, रगंीन, नवीनतम फोटो (size 100-200 kb in
.jpg/.jpeg format only) अपलोड . इसी , िकया अपना (size 10-50 kb in .jpg/.jpeg format only) अपलोड .

Choose File Upload. Save एवं Next पर click I



10.1 आवेदक / यिद / के / लेना चाहते , तो 12 /हायर का िववरण
अकंसूची के अनुसार . िजन के िलए है, / लेना चाहते , तो

के अिंतम ( / के ) का िववरण . जानकारी कर Add and Save पर click I
Next पर click I इस भाग गलत जानकारी होने पर /चयन सूची नाम आने और से विंचत होने पर आवेदक / जवाबदारी होगी.



11.1 आवेदक / यिद के िववरण के 12 /हायर का िववरण िकया गया है, तो िपछली के िववरण के
10 /हाई का िववरण . यिद के िववरण के के अिंतम का िववरण िकया गया है, तो िपछली

के िववरण के 12 /हायर का िववरण . जानकारी कर Add and Save पर click I Next पर click I



12.1 आवेदक / हतुे चयिनत (Course) lar xfgjk xq# के िजन और से एवं
सचंािलत , का चयन करने हतुे Add Institute पर click I / का चयन I सबंिंधत

के िलए चयिनत / अथवा के िवषय समूह और सीट का अवलोकन कर चयन और Save पर click I
चयिनत यिद एक से अिधक और एवं सचंािलत , तथा आवेदक /

/ का चयन करना चाहते है, तो पुन: I एक के िलए आवेदक एक से अिधक /
का चयन कर सकते .



12.2 चयिनत (Course) हतुे आवेदक / िजन और एवं का चयन,
अथवा के िवषय समूह के साथ िकया गया है, सूची का अवलोकन कर सकते , यिद चयिनत / को अथवा चयिनत अथवा
के िवषय समूह को हटाना चाहते है, तो सबंिंधत चयिनत / और अथवा के िवषय समूह के Remove पर

click I Next पर click I हतुे िकसी / और वहाँ अथवा के िवषय समूह का चयन करने हतुे
Add Institute पर click I / और वहाँ अथवा के िवषय समूह का चयन करने के बाद Next पर click I



13.1 के पर ही अिधभार देय होगा. एक से अिधक अिधभार होने पर अिधभार ही देय होगा. अिधभार का चयन
. अिधभार का चयन करने के बाद Save पर click , Next पर click I छ.ग. शासन, िवभाग 2020-21 के िलए

अनुमोिदत के अनुसार अिधभार के िलए ही िकया जायेगा, हतुे इसका उपयोग िकया जायेगा.



13.2 के पर ही अिधभार देय होगा. एक से अिधक अिधभार होने पर अिधभार ही देय होगा. अिधभार का चयन
. अिधभार का चयन करने के बाद Save पर click , Next पर click I छ.ग. शासन, िवभाग 2020-21 के िलए

अनुमोिदत के अनुसार अिधभार के िलए ही िकया जायेगा, हतुे इसका उपयोग िकया जायेगा.



13.3 के पर ही अिधभार देय होगा. एक से अिधक अिधभार होने पर अिधभार ही देय होगा. अिधभार का चयन
. अिधभार का चयन करने के बाद Save पर click , Next पर click I छ.ग. शासन, िवभाग 2020-21 के िलए

अनुमोिदत के अनुसार अिधभार के िलए ही िकया जायेगा, हतुे इसका उपयोग िकया जायेगा.



14.1 छ.ग. शासन, िवभाग 2020-21 के िलए अनुमोिदत के अनुसार /
के संकाय/िवषय/ कर चाहने वाले को उनके से 5 घटाकर उनका िकया

जायेगा. अिधभार घाटे पर दये होगा. के संकाय/िवषय/ करने पर हतेु ऑनलाइन आवेदन No पर click
. के संकाय/िवषय/ कर लेने हतेु ऑनलाइन आवेदन Yes पर click . इससे आपके के ,

जो आपने ऑनलाइन आवेदन / िकया है, से 5 कम हो जायेगा. अिधभार घाटे पर दये होगा. संकाय/िवषय/

के संबंध Yes अथवा No का चयन करने के बाद Save पर click , Next पर click I



15.1 आवेदक / को िकया अथवा मोबाइल आिद से फोटो 10 , 12 अंकसूची, के अंितम ( / के
के एवं , िपछली अंितम िजस या से है, तो सबंंिधत अथवा जारी ,

जारी िनवास , के को जाित , होने पर या , िपछली अंितम और
गैप हो तो गैर- पेपर नोटरी अथवा शपथ से शपथ , अिधभार सबंंधी अिभलेख/ - , पहचान (फोटो एवं पता सिहत) जैसे - आधार, वोटर आईडी

आिद से ऑनलाइन अपलोड करना होगा. के यथावंभव मूल को करके अथवा फोटो size maximum 2 mb in .jpg/.jpeg/.pdf format only
ही अपलोड करना होगा. अपलोड िकये जाने वाले को पहले कर अथवा फोटो साईज /सटे कर .jpg/.jpeg/.pdf format सवे कर .

िफर एक-एक कर से अपलोड करते जाए.ँ Please Select Choose File Upload. सभी अपलोड होने के बाद ही Next पर click
I अपलोड िकये गए के View को click कर दखे सकते .



16.1 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



16.2 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



16.3 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



16.4 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



16.5 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



16.6 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



16.7 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / ऑनलाइन आवेदन के के
/ िकये गए जानकारी, अपलोड िकये गए का पुन: अवलोकन कर सकते है. िकसी होने पर भाग के सामने

Edit पर click कर सुधार कर सकते है. िकसी होने अथवा सुधार कर िलए जाने के बाद Next पर click I



17.1 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / को ऑनलाइन आवेदन के साथ सभी घोषणा को से . आवेदन घोषणा
1 एवं 3 आवेदन करने वाले आवेदक / के िलए है. इसी आवेदन घोषणा 2 एवं 4 आवेदन करने वाले आवेदक / के माता/िपता/अिभभावक के िलए है. आवेदक

/ एवं उसके माता/िपता/अिभभावक को सभी घोषणा होने पर I Agree and Accept के चेक करना होगा. Confirm and Submit पर click I
ऑनलाइन आवेदन का लेन/ेकरने पर आवेदक / एवं उसके माता/िपता/अिभभावक के नाम सिहत घोषणा एक होगा. िजस / आवेदक
/ का होगा, वहाँ आवेदक / एवं उसके माता/िपता/अिभभावक को ऑनलाइन आवेदन के िनकालकर सभी घोषणा कर जमा करना होगा.



17.2 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit िकये जाने से आवेदक / को ऑनलाइन आवेदन के साथ सभी घोषणा को से . आवेदन घोषणा
1 एवं 3 आवेदन करने वाले आवेदक / के िलए है. इसी आवेदन घोषणा 2 एवं 4 आवेदन करने वाले आवेदक / के माता/िपता/अिभभावक के िलए है. आवेदक

/ एवं उसके माता/िपता/अिभभावक को सभी घोषणा होने पर I Agree and Accept के चेक करना होगा. Confirm and Submit पर click I
ऑनलाइन आवेदन का लेन/ेकरने पर आवेदक / एवं उसके माता/िपता/अिभभावक के नाम सिहत घोषणा एक होगा. िजस / आवेदक
/ का होगा, वहाँ आवेदक / एवं उसके माता/िपता/अिभभावक को ऑनलाइन आवेदन के िनकालकर सभी घोषणा कर जमा करना होगा.



17.3 ऑनलाइन आवदेन के अतं Confirm and Submit पर click करने पर / सिमित और अथवा का घोषणा
भी ऑनलाइन आवेदन का लेने/करने पर आवेदक / को एक होगा. िजस / आवेदक / का होगा,

वहाँ आवेदक / इस घोषणा को भी ऑनलाइन आवेदन के साथ िनकालकर जमा , िजस पर / सिमित के
/ और तथा और अथवा कर / सील/मुहर से को िविधवत . Confirm and

Submit पर click I ऑनलाइन आवेदन करने हो गया.



18.1 ऑनलाइन आवदेन Confirm and Submit पर click करने पर यह पेज होगा, आवेदक / चयिनत हतुे िजन
/ का चयन, अथवा के िवषय समूह के साथ िकया गया है, सूची होगा. आवेदक / चयिनत

/ िजन अथवा के िवषय समूह के साथ हतुे आवेदन िकया गया है, उसके Print पर click कर उसका
पृथक-पृथक कर (पेपर साईज A4 चयन कर) सकते है. िजस / सबंिंधत के िवषय समूह के िलए जारी /चयन सूची के अनुसार
आवेदक / का होगा, वहाँ आवेदक / ऑनलाइन आवेदन का सिमित के - / - कर जमा . साथ
ही आवेदक / एवं उसके माता/िपता/अिभभावक को सभी घोषणा भी कर जमा करना होगा.



18.2 ऑनलाइन आवदेन Confirm and Submit पर click करने पर यह पेज होगा, आवेदक / चयिनत हतुे िजन
/ का चयन, अथवा के िवषय समूह के साथ िकया गया है, सूची होगा. आवेदक / चयिनत

/ िजन अथवा के िवषय समूह के साथ हतुे आवेदन िकया गया है, उसके Print पर click कर उसका
पृथक-पृथक कर (पेपर साईज A4 चयन कर) सकते है. िजस / सबंिंधत के िवषय समूह के िलए जारी /चयन सूची के अनुसार
आवेदक / का होगा, वहाँ आवेदक / ऑनलाइन आवेदन का सिमित के - / - कर जमा . साथ
ही आवेदक / एवं उसके माता/िपता/अिभभावक को सभी घोषणा भी कर जमा करना होगा.



19.1 ऑनलाइन आवेदन Confirm and Submit पर click करने पर यह पेज होगा, Print Receipt पर click कर
कर (पेपर साईज A4, print layout Landscape चयन कर) सकते है. िजस / संबंिधत के िवषय समूह के िलए

जारी /चयन सूची के अनुसार आवेदक / का होगा, वहाँ आवेदक / Print Receipt का - / -
कर जमा .



20.1 ऑनलाइन आवदेन Confirm and Submit पर click करने पर यह पेज होगा, आवेदक / ऑनलाइन आवदेन िकसी
होने पर सुधार सकते है. सुधार के िलए पृथक से भुगतान है. चरण ऑनलाइन आवेदन होने ितिथ से

पजंीयन एवं आवेदन हतुे अिंतम ितिथ एवं समय तक सुधार कर सकते है. सुधार हतुे Edit Request पर click .
Applicant’s Registration Form आवेदक / / िकये गए ई-मेल आईडी/मोबाइल नबंर पर OTP (6 digit One Time Password) होगा.

OTP को / कर Verify OTP पर click करने के बाद सुधार कर सकते है. आवेदक से पजंीयन आवेदन जानकारी
सुधार िकया जा सकेगा. िकसी / आवेिदत होने के बाद ऑनलाइन आवेदन दी गयी िकसी जानकारी
सुधार सबंिंधत / के आवेदन पर के उिचत और सही होने पर सुधार कर , के ऑनलाइन सुधार हतुे

के को कुलसिचव को सुधार हतुे अिभमत के साथ करना होगा.


